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NAVODILA ZA ODDAJO PROSEN)

Studenti lahko v 8asu $tudija oddate razli¢ne pro$nje. Vsako pro$njo morate oddati pravo¢asno in ji priloZiti ustrezna dokazila. Pro$nje se praviloma
oddajajo izkljuéno preko spletnega referata, razen ¢e je posebej navedeno drugace.

1. Kako oddate prosnjo?
1. Vspletnem referatu v levem meniju izberite VLOGE IN PROSNJE - Vnos vloge (prosnje).
VasSi osebni podatki se izpiSejo samodejno na podlagi vpisnega lista.
Izberite vrsto prosnje in vzrok.
V polje Utemeljitev jasno napiSite, zakaj proSnjo vlagate.
Navedite in prilozZite vsa potrebna dokazila.
Kliknite Oddaj prosnjo.
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* Ce utemeljitve ne vnesete, sistem prosnje ne bo dovolil oddati.

2. Kako preverite status prosnje?

Oddano pro$njo lahko kadarkoli pregledate v zavihku VLOGE IN PROSNJE - Pregled vlog.
e Dokler referat ne vnese datuma sprejema, lahko prosnjo izbriSete.
¢ Ko jevnesen datum sprejema, brisanje ni ve¢ mozno.
e Status se spremeni v»Oddana proSnja«.

3. Dopolnitev prosnje

Ce prosnja ni popolna, vas referat preko spletnega referata pozove k dopolnitvi. Dopolnitev opravite v zavihku VLOGE IN PROSNIJE - Pregled vlog
(prosenj), kjer boste videli navodila za dopolnitev.

4. Odlocitev o prosnji
O odlogitvi boste obves&eni preko spletnega referata. Odgovor najdete v zavihku VLOGE IN PROSNIJE - Pregled vlog (prosenij).
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5. Oddaja pritozbe
Ce je vasa pro$nja zavrnjena:
e Pritozbo lahko oddate v roku 8 dni od prejema sklepa. Gumb za oddajo pritozbe je viden 8 dni od datuma izdaje obrazlozitve.
e |zberete razlog pritozbe in napiSete utemeljitev pritozbe (obvezno).
e Pritozbo lahko izbriSete, dokler ni vnesen datum njenega sprejema.
e O pritozbi mora biti odlo¢eno najkasneje v 1 mesecu od njenega prejema.

6. Seje komisij
Komisiji KSSZ in KZRD zasedata praviloma enkrat meseéno (3. ponedeljek v mesecu). Ce Zelite, da bo vasa prosnja obravnavana na nasledniji seji,
jo morate oddati najpozneje 3 dni pred sejo (do ¢etrtka do 23.59). ProSnje, oddane po tem roku, bodo obravnavane na nasledniji seji.

POMEMBNO:
Pred oddajo preverite:
e ali ste jasno napisali utemeljitev,
e ali ste prilozili vsa zahtevana dokazila,
e ali prosnjo oddajate v pravem roku.
Nepopolne ali prepozno oddane proSnje se lahko zavrnejo ali obravnavajo kasneje.
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PROSNJE ZA OPRAVLJANJE IN PRIZNANJE IZPITOV

VRSTA PROSNJE

ROKZA ODDAJO

PRILOGE

Pros$nja za priznanje predmeta

Kadarkoli v Studijskem letu

Obrazec OBR-001, podpisan s strani nosilca predmeta,
potrdilo o opravljenih izpitih in u¢ni nacrt.

ProSnja za priznanje neformalno pridobljenega
znanja

Kadarkoli v Studijskem letu

Obrazec OBR-002, podpisan s strani nosilca predmeta,
certifikati, dokazila, portfolio, dokazila o delovnih izkusnjah
itd.

ProSnja za opravljanje predmetov vi$jega letnika

Kadarkoli v Studijskem letu

*Osebe brez statusa do zaCetka Studijskega
leta, v katerem Zeli opravljati te izpite.

Utemeljitev, v kateri navedete predmete viSjega letnika, ki jih
Zelite opravljati.

ProSnja za zamenjavo izbirnega predmeta

Kadarkoli v Studijskem letu

Utemeljitev, v kateri navedete stari in novi predmet.

ProSnja za pred¢asno opravljanje predmetov iz
utemeljenih razlogov

Kadarkoli v Studijskem letu

Utemeljitev in dokazilo o upravi¢enih razlogih (povprec¢na
ocena najmanj 8, odhod na Studij ali na prakso v tujino,
hospitalizacija v ¢asu izpitnega obdobja, porod, udelezba na
strokovni ali kulturni prireditvi oziroma na vrhunskem
Sportnem tekmovanju itn.).

ProSnja za priznavanje izbirnega predmeta na
podlagi tutorskega dela

Kadarkoli v studijskem letu

Utemeljitev

PROSNJE GLEDE DOKONCANJA STUDIJA

VRSTA PROSNJE

ROKZA ODDAJO

PRILOGE

ProSnja za podaljSanje veljavnosti teme
diplomske/magistrske naloge

Kadarkoli v studijskem letu

Utemeljitev, v kateri navedete razloge za podaljSanje
veljavnhosti teme diplomske/magistrske naloge.

ProSnja za podaljSanje roka oddaje doktorske
disertacije

Kadarkoli v studijskem letu

Utemeljitev, v kateri navedete razloge za podaljSanje roka
oddaje doktorske disertacije.

Prosnja za hitrejSe napredovanje/pred¢asen
zakljucek Studija

Kadarkoli v studijskem letu

Utemeljitev

ProSnja za podaljSanje oddaje pogojno potriene
dispozicije iz upravi¢enih razlogov

Kadarkoli v Studijskem letu

Utemeljitev
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Pro$nja za podaljSanje roka oddaje dispozicije
(za vpisane neposredno v 2. letnik dr. Studija)

Kadarkoli v Studijskem letu

Utemeljitev

NADALJEVANJE STUDUJA

VRSTA PROSNJE

ROKZA ODDAJO

PRILOGE

ProSnja za nadaljevanje Studija/za prehod na nov
predmetnik

Kadarkoli v Studijskem letu

Utemeljitev

PROSNJE OB VPISU

(Oddaja mozna po zakljuc¢ku jesenskega izpithega obdobja, razen v primerih, kjer je navedeno drugace.)

VRSTA PROSNJE

ROKZA ODDAJO

PRILOGE

ProSnja za podaljSanje statusa Studenta (tudi
absolventa)

Po zakljucku jesenskega izpitnega obdobja

Potrdilo o sodelovanje na vrhunskih strokovnih, kulturnih in
Sportnih prireditvah, odlo¢ba Studenta s posebnimi
potrebami oz. posebnim statusom, rojstni list otroka,
zdravniSko potrdilo, potrdilo o izjemnih druzinskih in socialnih
okolis¢inah, druga potrdila.

ProSnja za napredovanje v vi§ji letnik z
manjkajo¢imi obveznostmi

Po zakljucku jesenskega izpitnega obdobja

Potrdilo o sodelovanje na vrhunskih strokovnih, kulturnih in
Sportnih prireditvah, odlo¢ba Studenta s posebnimi
potrebami oz. posebnim statusom, rojstni list otroka,
zdravniSko potrdilo, potrdilo o izjemnih druzinskih in socialnih
okolis§¢inah, druga potrdila.

ProSnja za prepis (redni/izredni) Studij

Po zaklju¢ku jesenskega izpitnega obdobja

Utemeljitev

ProSnja za poznejsi vpis iz upravi¢enih razlogov

Po zakljucku jesenskega izpitnega obdobja

Potrdilo o sodelovanje na vrhunskih strokovnih, kulturnih in
Sportnih prireditvah, odlo¢ba Studenta s posebnimi
potrebami oz. posebnim statusom, rojstni list otroka,
zdravniSko potrdilo, potrdilo o izjemnih druzinskih in socialnih
okolis¢inah, druga potrdila.

ProS$nja za vpis na vzporedni Studij

V ¢asu vpisa

Utemeljitev
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VLOGA ZA PRIDOBITEV NAZIVA STUDENT S POSEBNIMI POTREBAMI/STUDENT S POSEBNIM STATUSOM
(Oddaja ob vpisu ali kadarkoli med letom.)

VRSTA PROSNJE PRILOGE

ProS$nja za status Studenta starSa Rojstni list otroka. Pod utemeljitev je potrebno napisati prilagoditve.

ProS$nja za status Studenta, ki se udeleZuje (podroénih) Dokazilo o udelezbi na mednarodnih tekmovanjih ali potrjena prijava na tekmovanje. Pod

mednarodnih tekmovanj utemeljitev je potrebno napisati prilagoditve.

ProSnja za status Studenta umetnika ali kulturnika Dokazila o umetniskih dosezkih ali statusu kulturnega delavca (nagrade, priznanja,
potrdilo Ministrstva za kulturo). Pod utemeljitev je potrebno napisati prilagoditve.

ProSnja za status Studenta kategoriziranega Sportnika ali trenerja Ustrezno dokazilo o statusu Sportnika ali trenerja, ki ga izdajo Olimpijski komite Slovenije,

nacionalna Sportna zveza, Zveza za Sport invalidov Slovenije — Paraolimpijski komite
Slovenije ali drug pristojni Sportni organ (v RS ali tujini). Pod utemeljitev je potrebno
napisati prilagoditve.

ProS$nja za status s posebnimi potrebami Utemeljitev in ustrezna dokazila, npr. zdravnika specialista. Pod utemeljitev je potrebno
napisati prilagoditve.

PROSNIJE ZA IZPIS

VRSTA PROSNJE ROK ZA ODDAJO PRILOGE
Izpis Studenta Kadarkoli v Studijskem letu Utemeljitev
Izpis ob¢ana Kadarkoli v studijskem letu Utemeljitev

ODDAJA OSNUTKA ZA SEMINAR ZA DISERTACLIO

VRSTA PROSNJE ROKZA ODDAJO PRILOGE
Osnutek za predstavitev v okviru predmeta Kadarkoli v Studijskem letu Osnutek doktorske disertacije (po odobritvi mentorja/ice in
Seminar za disertacijo mobritne/ga somentorja/ice.
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ZAKLJUCNO DELO - 1. IN 2. STOPNJA
(Oddaja preko spletnega referata pod ZAKLJUCEK STUDIJA)

VRSTA PROSNIJE

OBRAZEC

ROKZA ODDAJO

PRILOGE

Prijava teme

Prijava teme diplomske/magistrske naloge
(OBR-006)

Kadarkoli v Studijskem letu

Izpolnjen in podpisan obrazec in podpis
mentorja ali somentorja, e ni &lan AZ FUDS.

Pregled in oddaja

Pregled in oddaja diplomske/magistrske naloge

Ob oddaji v tehnic¢ni

/

(OBR-007) pregled
ZAKLJUCNO DELO - 3. STOPNJA
(Oddaja preko spletnega referata pod ZAKLJUCEK STUDIJA)
VRSTA PROSNJE OBRAZEC ROK ZA ODDAJO PRILOGE

Prijava teme doktorske
disertacije

Prijava teme doktorske disertacije (OBR-010)

Kadarkoli v Studijskem letu

Izpolnjen in podpisan obrazec in podpis
mentorja ali somentorja, e ni élan AZ FUDS.

Dispozicija doktorske
disertacije

Dispozicija doktorske disertacije (OBR-011)

Kadarkoli v $tudijskem letu

Izpolnjen in podpisan obrazec.

Pregled in oddaja doktorske Pregled in oddaja doktorske disertacije (OBR- Ob oddaji v tehniéni /
disertacije 014) pregled

DOKTORSKI STUDIJ

(Oddaja na e-mail komisije@fuds.si)
VRSTA PROSNJE OBRAZEC ROKZA ODDAJO PRILOGE
Ocenaindividualnega dela Ocena individualnega dela doktoranda (OBR- Kadarkoli v Studijskem letu | /
doktoranda 020)
Priprava doktorske Priprava doktorske disertacije (OBR-034) Kadarkoli v Studijskem letu | /

disertacije
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ETICNOST IN RAZISKOVANJE
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(Oddaja po e-posti predsedniku/ci Komisije za eti¢nost raziskovanja)

VRSTA PROSNIJE

IME OBRAZCA

ROKZA ODDAJO

Vloga komisiji za eti¢nost raziskovanja

Vloga komisiji za eti¢nost raziskovanja
(OBR-032)

Kadarkoli v Studijskem letu

Obrazec za obveS&eno soglasje k sodelovanju v
raziskavi

Obrazec za obveSceno soglasje k
sodelovanju v raziskavi (OBR-033)

Kadarkoli v Studijskem letu

VPIS PO MERILIH ZA PREHODE

(Za obrazec zaprosite na vpisi@fuds.si kadarkoli v Studijskem letu)

STOPNJA VPISA PRILOGE

1. stopnja potrdilo o opravljenih izpitih, u€ni nacrti opravljenih predmetov, potrdilo o kon¢ani srednji Soli, potrdilo o
diplomiranju.

2. stopnja potrdilo o opravljenih izpitih, u€ni nacrti opravljenih predmetov, potrdilo o diplomiranju.

3. stopnja potrdilo o diplomiranju, potrdilo o opravljenih izpitih, u€ni nacrti opravljenih predmetov, potrdilo o oddaiji ali
potrditvi dispozicije doktorske disertacije.

Za dodatne informacije glede proSenj in vlog se lahko obrnete na e-naslov: komisije@fuds.si ali telefonsko Stevilko 064 260 818.
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