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FAKULTETA ZA UPORABNE DRUZBENE STUDILJE

POTEK MOBILNOSTI ZA OSEBJE

1. Kandidat samostojno pois€e moznost za opravljanje mobilnosti in se z gostujoco institucijo
dogovori vse glede opravljanja mobilnosti.

2. Kandidat se prijavi na mobilnost preko spletnega obrazca, ki je objavljena v razpisu.

3. Koordinator mobilnosti pregleda vlogo in jo poslje v obravnavo Komisiji za mobilnost, katera
podla predlog dekanu.

4. Kandidatu se izda odlocbo o izboru oziroma o uvrstitvi v ¢akalni izbor.

5. V kolikor kandidat v prijavni obrazec ni navedel vse potrebne podatke o mobilnosti (lokacija
mobilnosti, obdobje mobilnosti, institucija na kateri bo potekala mobilnost) jih mora sporociti
koordinatorju mobilnosti na elektronski naslov erasmus@fuds.si.

Mobilnost lahko poteka v razli¢nih oblikah:
- poucevanje na izbrani instituciji oziroma univerzi
- usposabljanje na izbrani instituciji oziroma univerzi
- udeleZba na Staff week aktivnostih (seznam je objavljen tukaj http://staffmobility.eu/
ali pa prejmete vabilo preko e-poste)
- udelezba na raznih usposabljanjih/seminarjih (kot na primer
https://shipcon.eu.com/)

eV primeru, da se kandidat odlo&i za mobilnost za namen poucevanja mora FUDS imeti sklenjen
lIA sporazum oziroma medinstitucionalni sporazum s tujo institucijo! Seznam institucij s
katerimi ima FUDS Ze sklenjen IIA sporazum je na voljo tukaj. V kolikor kandidat Zeli opravijati
mobilnost na instituciji s katero FUDS Se nima sklenjena sporazuma lahko kandidat
koordinatorju mobilnosti predlagala sklenitev novega IIA sporazuma.

eV primeru, da se kandidat odlo¢i za mobilnost za namen usposabljanja/udelezbe na seminarju
(Staff week ipd.) IlA sporazum oziroma medinstitucionalni sporazum ni potreben!

6. Slediizpolnjevanje naslednjih obrazcev (vsi obrazci so dostopni na Moodlu)
- MOBILITY AGREEMENT (training/ teaching agreement) obrazec
- GRANT AGREEMENT (obrazec pripravi koordinator mobilnosti na podlagi podatkov iz
prijavnega obrazca. Ce v prijavni obrazec kandidat ni navedel vseh toénih podatkov
(obdobje mobilnosti, lokacija mobilnost, institucija ipd.) lahko naknadno to sporoci
koordinatorju mobilnosti na elektronski naslov erasmus@fuds.si)

7. Obrazca Mobility in Grant Agreement morata biti podpisana pred pricetkom mobilnosti, saj
sta osnova za izdajo naloga za izplacilo avansa oziroma prvega dela dotacije. V kolikor so vsi
dokumenti urejeni in podpisani, fakulteta izplata avans nekaj dni pred samim pri¢etkom
mobilnosti.

8. Zaposleni na FUDS morajo pred pri¢etkom poti oddati vlogo za potni nalog preko sistema.
Zunanji in pogodbeni sodelavci, ki niso zaposleni na FUDS morajo pred pri¢etkom poti
oddati vlogo za potni nalog preko spletnega obrazca.

9. Ob zaklju¢ku mobilnosti:

- pridobite s stani odgovorne osebe na gostujoci instituciji izpolnjen in podpisan
obrazec Confirmation of Erasmus+ exchange (datumi mobilnosti se morajo
ujemati z datumi, ki so navedeni v Grant Agreement), ki ga dostavite koordinatorju
mobilnosti na elektronski naslov erasmus@fuds.si (obrazec objavljen na Moodle),

- izpolnite on-line vprasalnik o udelezbi na mobilnosti (avtomatsko poslan na elektronski
naslov s strani Erasmus+ portala) in izpolnite FUDS vpra$alnik za spremljanje zadovoljstva
osebija, ki je na voljo tukaj.

- Za izplatilo drugega dela dotacije: zaposleni na FUDS morajo ob vrnitvi iz mobilnosti
izpolniti porocilo o opravljeni poti preko sistema in predloziti vse racune (hotel,
letalska karta, taxi, avtobus, stroski izobrazevanja, ¢e so nastali...), da lahko fakulteta
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obraduna potne stroSke in povrne preostali del dotacije. Zunanji in pogodbeni
sodelavci, ki niso zaposleni na FUDS: ob vrnitvi je potrebno na elektronski naslov
potni.nalog@fuds.si poslati izpolnjeno porocilo o opravljeni poti (porocilo o poti za
Erasmus+ mobilnost_Zunanji sodelavci se nahaja na Moodle tukaj) in predloZiti vse
racune (hotel, letalska karta, taxi, avtobus, stroski izobrazevanja, ¢e so nastali...), da
lahko fakulteta obracuna potne stroske in povrne preostali del dotacije.

10. Vsi udelezZenci ste vabljeni, da po koncu mobilnosti z nami delite izkusnjo iz mobilnosti v obliki
prispevka in nam posljete kaksno fotografijo na erasmus@fuds.si, da objavimo na spletni strani
in socialnih omreZjih FUDS.

Prijazen opomnik: ko se odlocite za mobilnost, naj vam bosta prioriteti, dodana vrednost in ucinek
te mobilnosti. Vsaka mobilnost je lahko priloinost za Siritev mree organizacij s katerimi FUDS
sodeluje, zato naproSamo vse udelezence, da izkoristijo mobilnost za pridobitev novih kontaktov.
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