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FAKULTETA ZA UPORABNE DRUZBENE STUDLIE

OBJAVA POVPRASEVANJA PO STUDENTSKEM DELU

Delodajalec: FAKULTETA ZA UPORABNE DRUZBENE STUDIJE V NOVI GORICI
GREGORCICEVA ULICA 19
5000 NOVA GORICA

Vrsta dela: POMOC V REFERATU FAKULTETE NA DISLOKACIJI LJUBLJANA, Leskoskova 9 e
Termin dela: 3 x tedensko, popoldanske ure

Opis del in nalog:

- informacijsko svetovalno delo s Studenti

- opravljanje administrativno tehni¢nih opravil

- spremljanje postopkov s podrocja Studentskih zadev

- obve&¢€anje in informiranje Studentov o tekoCih zadevah Studijskih in Studentskih zadev
- komunikacija s predavatelji in koordinacija predavanj

- priprava opreme v predavalnicah

- skrb za urejenost prostorov.

Zahtevano znanje jezikov:

RAZUMEVANJE GOVORJENJE PISANJE
SLOVENSKI odli¢no odlo¢no odli¢éno
BOSANSKI, zelo dobro zelo dobro zelo dobro
SRBSKI ALl
HRVASKI JEZIK
ANGLESKI zelo dobro zelo dobro zelo dobro

Zahtevana rac€. znanja:
e Office word - zelo dobro
e Office excel - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti’/kompetence oz. drugi pogoji:
e natancnost
e organizacijske sposobnosti
e komunikativnost
o fleksibilnost.
Prednost imajo kandidati, ki so Ze opravljali podobna dela.

Rok za prijavo kandidatov: 28.06.2018
Predviden pric¢etek uvajanja v delo ob podpori: 20.08.2018
Predviden samostojni zacetek dela: 03.09.2018

Nacin prijave kandidatov: kandidati naj poSljejo pisno vlogo z Zivljenjepisom Europass
izkljuéno preko e-poste na naslov karierni.center@fuds.si

Dodatne informacije:
e glede vsebine dela na tel. 5t. 05 333 00 80 ali natali.birsa@fuds.si
e glede drugih vpradanj na tel. §t. 05 333 00 90 ali klara.remec@fuds.si
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