Fakulteta za uporabne Stevilka:
druzbene Studije v PRAVILNIK '
Novi Gorici SA-1008
DOKUMENT-VELUAVEN DOKUMENT Stran: 1/8
POGLEJ NA FUDS INTRANET-4 DIPLOMSKA IN MAGISTRSKA NALOGA

Na podlagi 32. a ¢lena zakona o visokem Solstvu (Uradni list RS, st. 67/1993, s spremembami in
dopolnitvami) in drugega odstavka 51. ¢lena statuta Fakultete za uporabne druzbene Studije v Novi Gorici je
senat Fakultete za uporabne druzbene Studije v Novi Gorici dne 16.01.2009 sprejel

PRAVILNIK
O DIPLOMSKI IN MAGISTRSKI NALOGI

1. dlen

(1) Ta pravilnik podrobneje dolo¢a postopek in nacin priprave diplomskih in magistrskih tem, izbiro, prijavo in
izdelavo diplomske in magistrske naloge ter postopek v zvezi z zagovorom. Postopek je enak za izdelavo
diplomske naloge v sklopu visokoSolskega strokovnega Studijskega programa (VS) prve stopnje in
visokoSolskega univerzitetnega Studijskega programa (UNI) prve stopnje ter za izdelavo magistrske naloge v
sklopu Studijskega programa druge stopnje (MAG).

(2) V pravilniku uporabljeni izrazi, zapisani v slovnni¢ni obliki obliki mosSkega spola, so uporabljeni kot
nevtralni in veljajo enakovredno za oba spola.

2. ¢len

Za pridobitev diplome o zaklju¢ku Studija na Studijskih programih prve in druge stopnje fakultete, mora
Studentka ali Student (v nadaljevanju Student) poleg opravljenih predpisanih izpitov izdelati in uspesno
zagovarijati tudi diplomsko oz. magistrsko nalogo (v nadaljevanju: naloga).

3. ¢len

(1) Diplomska naloga je rezultat samostojnega dela Studenta, v katerem strokovno obravnava dolo¢en
organizacijski ali druzboslovni problem z vidika vsebinske ali analitsko-metodoloske obravnave, s pomocjo
mentorja.

(2) Magistrska naloga je rezultat zahtevnejSa samostojnega dela Studenta, v katerem raziskovalno
obravnava doloen organizacijski ali druzboslovni problem z vidika vsebinske ali analitsko-metodoloske
obravnave, s pomocjo mentorja.

(3) Naloga je praviloma napisana v slovenskem jeziku. V primeru, ko je mentor ali somentor pri nalogi
gostujoCi profesor oziroma, Ce je Student tuji drzavljan, je lahko naloga napisana v angleSkem jeziku, s
prilozenim povzetkom vsebine dela v slovenskem jeziku, v obsegu priblizno 10 strani. lzdelava naloge v
angleSkem jeziku se dovoli tudi Studentu, ki je del Studija opravil v angleSkem jeziku na tuji univerzi v okviru
mednarodne izmenjave Studentov in dosegel vsaj povpreéno oceno 8,0 pri predmetih, opravljenih na tuji
univerzi, in Studentu, ki je z enako ravnijo uspesnosti opravil izpit pri predmetu, ki se v angleSkem jeziku
izvaja na fakulteti, e s tem soglasa izbrani mentor pri nalogi.

4. ¢len
Z izdelavo in uspeSnim zagovorom naloge Student dokaze, da je sposoben pisno in ustno obvladati strokovni
problem na podlagi predelanega znanja, ki si ga je Student pridobil po Studijskem programu fakultete.

5. ¢len
Teme nalog lahko predlagajo:

- visokoSolski ucitelji, ki so ¢lani akademskega zbora fakultete,
- gostujocCi visokoSolski ucitelji,
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- podjetja, organizacije in druge institucije, ki sodelujejo s fakulteto in katerih teme so povezane z
njihovimi konkretnimi problemi oziroma problemi gospodarske panoge ali druzbenih sluzb,
- Studenti.
6. Clen

(1) Predloge tem nalog vsako leto obravnava Komisija za Studijske in Studentske zadeve (v nadaljevanju:
KSS2Z), sprejme pa jih senat fakultete.

(2) Spisek predlaganih tem je del letnega delovnega nacrta fakultete in se skupaj s predlagatel;i
(potencialnimi mentorji) objavi na oglasni deski in spletni strani fakultete.
7. Clen

(1) Naknadne predloge tem, ki niso vkljuCene v letni delovni nacrt fakultete, odobri na predlog mentorja
KSSZ.

(2) Ce se med izdelavo Ze odobrene teme pojavi potreba po spremembi naslova naloge in je poglavitna
vsebina teme ostala nespremenjena, mentor to potrdi na obrazcu OBR-FUDS-006 (Prijava teme
diplomske/magistrske naloge), ki ga potrdi tudi KSSZ.

8. ¢len

(1) Diplomsko nalogo lahko prijavi Student, ki je opravil vse izpite prvih Stirih semestrov, magistrsko nalogo
pa ko se vpiSe v tretji semester Studija.

(2) Student prijavi temo v $tudentskem referatu s tem, da predloZi pravilno izpolnjen obrazec OBR-FUDS-
006.

9. ¢len
(1) Tema je sprejeta, ko se eden od visokoSolskih uCiteljev ali sodelavcev strinja, da bo mentor pri izdelavi
naloge, kar potrdi s podpisom in datumom na obrazcu OBR-FUDS-006 in ko KSSZ to temo odobri na
obrazcu OBR-FUDS-006.

(2) Ob potrditvi teme naloge, pri kateri je mentor gostujo&i visoko$olski ugitelj, KSSZ obvezno dolog&i tudi
somentorja, pedagoSkega delavca fakultete.

10. Clen
(1) Vsak Student ima pravico do mentorja in morebitnega somentorja iz vrst visokoSolskih uciteljev fakultete.

(2) Mentorji in somentorji so lahko tudi habilitirani strokovnjaki iz prakse iz podjetja ali druge organizacije, ki
so v skladu 5. ¢lenom tega pravilnika, predlagali naslov teme naloge.

(3) VCe Studentu ni uspelo dobiti mentorja, je Student dolzan sestaviti dispozicijo naloge ter jo predloziti
KSSZ, le-ta pa v roku 30 dni doloci ustreznega mentorja.

(4) Potencialni mentor praviloma ne more zavrniti mentorstva, dokler nima vsaj 10 Studentov za diplomsko
nalogo oziroma 5 Studentov za magistrsko nalogo, razen €e ima za zavrnitev tehten razlog (npr. tema ne
ustreza podroc¢ju mentorja, presezek pedagoskih obveznosti mentorja).

11. élen

(1) Mentor in Student sodelujeta pri sestavi dispozicije naloge.
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(2) V soglasju z mentorjem lahko Student med izdelavo naloge spremeni njegov naslov in dispozicijo.

12. ¢len

(1) Ce pride med pisanjem naloge do nesoglasja med mentorjem in $tudentom, tako da ustvarjalno
sodelovanje ni ve¢ mogode, ima $tudent pravico do zamenjave mentorja. Student mora na KSSZ nasloviti
proSnjo za zamenjavo mentorja in ponovno prijaviti naslov naloge. Komisija pred odlo itvijo pridobi pisno
mnenje prejSnjega mentorja.

(2) Student lahko uveljavi pravico do zamenjave mentorja le enkrat. Enako pravico ima tudi mentor, &e oceni,
da Student ne more vec ustvarjalno svetovati.

13. ¢len

(1) Ko Student predloZi mentorju (in morebitnemu somentorju) besedilo naloge, ga mora le-ta Studentu vrniti
z navodili za dopolnitev in popravke praviloma v 14 dneh oziroma najkasneje v enem mesecu.

(2) Preden Student nalogo odda v referat, je mentor dolzan Se enkrat pregledati popravljeno nalogo in na
obrazcu OBR-FUDS-007 (Pregled in oddaja diplomske/magistrske naloge) potrditi, da je naloga vsebinsko
primerna za zagovor.

14. ¢len

(1) Mentor je dolZzan Student opozoriti tudi na tehniéne in jezikovne zahteve pri izdelavi naloge v skladu z
navodili za izdelavo nalog, ki jih je Student dolZan upoStevati.

(2) Za stilno in slovni¢no Cistost naloge je odgovoren Student, komisija za zagovor pa lahko nalogo tudi
zavrne zaradi pomanjkljivosti, navedenih v tem odstavku.

15. ¢élen

(1) Student lahko predloZi nalogo za zagovor, ko opravi vse predhodne $tudijske obveznosti, predpisane s
Studijskim programom.

(2) V kolikor Student ne predloZi izdelane naloge v Sestih mesecih po potrditvi naslova, mora prositi (OBR-
FUDS-009) za podalj$anje roka za izdelavo naloge, o &emer odloda KSSZ.

16. ¢len

(1) Diplomska naloga praviloma obsega 40-60 strani, magistrska naloga pa obsega praviloma 60-80 strani
(font Times New Roman, velikost ¢rt v tekstu 12, razmik med vrstnicami 1.5). Naloga mora biti jezikovno in
oblikovno ¢gista. Odstopanje glede obsega mora mentor pisno utemeljiti na obrazcu OBR-FIS-006.

(2) Naloga, za katero mentor oceni, da bo primerna za prijavo na razpis za nagrade najboljSih nalog je lahko
tudi obseznejsa.

(3) Vsaka naloga mora imeti uvod in v njem nakazan predmet naloge, namen, postopek, temeljno tezo in
strnjen ocrt vsebine poglavij. Na koncu mora imeti vsaka naloga sklep, v katerega Student ne sme vkljuditi
dodatnih pregledov, tabel, primerjav ali celo novih misli. Sklep mora temeljiti in izhajati iz same vsebine
naloge.

(4) Na koncu mora Student nevesti uporabljeno literaturo po abecednem vrstnem redu avtorjev. Pod
naslovom Literatura navede vsa uporabljena dela (knjige, zbornike, ¢lanke...), pod naslovom Viri pa navede
zakone, statisticne publikacije, slovarje, internetne naslove, ki ne zajemajo avtorskih publikacij, objavljenih
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na internetu, podatke dobljene v organizacijah in podobno. Diplomska naloga mora vsebovati najmanj 25
enot literature in virov, magistrska naloga pa najmanj 40 enot.

(5) V nalogi, napisani v angleskem jeziku, je povzetek vsebine dela v slovenskem jeziku dodan za sklepom.
17. Clen

(1) Naloga mora biti vezana v ¢rno platno. Na zunanji naslovni strani (platnicah) je z zlatimi Erkami
natisnjeno:

(zgoraj v sredini) FAKULTETA ZA UPORABNE DRUZBENE STUDIJE
V NOVI GORICI
(v sredini) DIPLOMSKA 0z.MAGISTRSKANALOGA

VISOKQéOLSKEGA STROKOVNEGA S:I'UDIJSKEGA PROGRAMA PRVE STOPNJE oz.
VISOKOSOLSKEGA UNIVERZITENEGA STUDIJSKEGA PROGRAMA PRVE STOPNJE oz.
STUDIJSKEGA PROGRAMA DRUGE STOPNJE

(v spodnjem desnem kotu) IME in PRIIMEK Studenta

(2) Prvi notraniji beli list je prazen.

(3) Prva naslednja stran, to je notranja naslovna stran, ima enako besedilo in razpored, kot je navedeno za
zunanjo naslovno stran, z dodanim naslovom naloge pod besedilom DIPLOMSKA NALOGA oz.
MAGISTRSKA NALOGA. Pod naslovom naloge se izpiSe Se ime in priimek mentorja. V spodnjem levem
kotu je treba napisati kraj, mesec in leto izdelave. Zahvale se ne piSe na naslovnih straneh.

(4) Na hrbtni strani notranje naslovne strani mora biti podpisana izjava o avtorstvu ter navedeni morebitni
zadrzki glede javne dostopnosti naloge (npr. tajnost podatkov podjetja, tajnost podatkov pred sprejetjem
zakona...).

(5) Na hrbtu platnic se v smeri od spodaj navzgor izpiSe ime in priimek avtorja ter vrsta naloge (diplomska
naloga oziroma magistrska naloga).

(6) V kolikor obstajajo morebitni zadrzki glede javne dostopnosti naloge, mora Student priloziti tudi pisno
prosnjo za omejitev dostopnosti svoje naloge, ki ji predloZi ustrezna dokazila.
18. Clen

(1) Podrobnejsi oblikovno-tehniéni vidiki izdelave naloge so dologeni s posebnimi navodili (SA-FUDS-2010:
Navodila za pisanje strokovnih in znanstvenih del).

(2) 1zdelano nalogo mora Student Se pred vezavo v spiralo predloziti v pregled glede izpolnjevanja Navodil za
pisanje strokovnih in znanstvenih del in je dolzan upostevati na pregledu ugotovljene oblikovno-tehni¢ne
pomanijkljivosti in opozorila glede jezikovnih pomanjkljivosti.

(3) Pregled izvede referat, svoje ugotovitve pa zabeleZi v obrazec OBR-FUDS-007 (Pregled in oddaja
diplomske/magistrske naloge).

19. ¢len
(1) Student odda izdelano nalogo, vezano v spiralo, tudentskemu referatu v zadostnih izvodih za vse &lane

komisije za zagovor (od dva do &tiri izvode). Ce ima $tudent magistrske naloge somentorja, mora oddati &tiri
izvode naloge.
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(2) Z nalogo predloZi $e ustrezno izpolnjen obrazec OBR-FUDS-007 in v njem podpisane izjave mentorja in
avtorja.

20. ¢len
Ob sprejemu naloge Studentski referat ugotavlja njene morebitne oblikovno-tehni¢ne in jezikovne
pomanijkljivosti ali druge formalne pomanjkljivosti ter na to opozori Studenta. V primeru vecjih odstopanj
lahko nalogo zavrne.

21. ¢len

(1) KSSZ predlaga komisijo za zagovor, ustrezen sklep pa izda dekan oziroma po njegovem pooblastilu
pristojen prodekan.

(2) Komisijo za zagovor diplomske naloge sestavljata predsednik in mentor, komisijo za zagovor magistrske
nalaoge pa sestavljajo predsednik, mentor in ¢lan komisije, doloen izmed ¢&lanov akademskega zbora
fakultete.

(3) Ce je pri izdelavi naloge sodeloval somentor, je tudi somentor &lan komisije za zagovor naloge.

(4) Ce kdo od ¢&lanov komisije ob branju naloge ugotovi, da ne bi mogel biti ¢lan komisije, lahko zaprosi za
SV0jo zamenjavo.

(5) Skrajni rok za datum zagovora je 45 dni po oddaji naloge.

22. ¢len

(1) Referat poslie sklep o imenovanju komisije za zagovor ¢lanom komisije, v vednost pa Se Studentu.
Clanom komisije prilozi tudi izvod naloge.

(2) Clani komisije za zagovor se morajo v roku 14 dni od prejema naloge opredeliti do primernosti
predloZene naloge za zagovor. Ob morebitnih zadrzkih glede primernosti naloge za zagovor pisno obvestijo
referat, o Eemer ta naredi zaznamek na OBR-FUDS-007, ki ga posreduje mentorju in kandidatu.

(3) Ce referat v predpisanem roku od ¢&lana komisije za zagovor ne prejme pisne obrazloZitve zadrzkov
glede primernosti oddane naloge za zagovor, velja, da &lan komisije nima zadrzkov.

(4) vve ¢lan komisije izrazi zadrzke glede primernosti naloge za zagovor, o njih razpravlja in dokonéno odlodi
KSSZ.

23. ¢len
(1) Student mora nalogo javno zagovarjati pred &lani komisije za zagovor.
(2) Referat poslie obvestilo clanom komisije za zagovor in Studentu najmanj 7 dni pred zagovorom. V
obvestilo navede datum, uro in kraj javhega zagovora. Clanom komisije za zagovor poSlje tudi izvod
diplomske oz. magistrske naloge.
(3) Datum javnega zagovora se objavi tudi na oglasni deski in na spletni strani fakultete.
(4) V primeru daljSe odsotnosti mentorja ali somentorja predsednik komisije za zagovor dolodi

visokoSolskega ucitelja, ki na zagovoru nadomesS€a mentorja oziroma somentorja. Nadomestni ¢lan na
zagovoru prebere mentorjevo oziroma somentorjevo pisno mnenje o nalogi in njegov predlog ocene naloge.
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(5) Zagovor naloge praviloma poteka v slovenskem jeziku. V kolikor je gostujoCi profesor kot mentor ali
somentor naloge prisoten na zagovoru, predsednik komisije za zagovor odlogi, ali bo potekal zagovor v
slovenskem ali v angleSkem jeziku.

24. ¢len

(1) Pred javnim zagovorom komisija prejme diplomski list Studenta z osebnimi podatki in s podatki o
Studijskih rezultatih.

(2) Komisija oceni, ¢e predlozena naloga ustreza temu pravilniku in Navodilom za pisanje strokovnih in
znanstvenih del ter ¢e ni kaksSnih drugih ovir za izvedbo javnega zagovora, odlo¢i o zaCetku javnega
zagovora oziroma morebitni odloZitvi zaradi nujnih vsebinskih sprememb.

(3) Javni zagovor poteka tako, da predsednik najprej poda kratek Zivljenjepis Studenta z ugotovitvijo, da je
Student opravil vse s Studijskim programom predvidene obveznosti. Student nato kratko in prosto razloZi
svojo nalogo.

(4) Za predstavitev naloge ima Student pravico 15 minut. Za ¢im bolj ucinkovito predstavitev svoje naloge
lahko uporablja avdiovizualne in druge tehni¢ne pripomocke.

(5) Prvi poda mnenje o nalogi mentor in ne zastavlja dodatnih vpraganj. Student nato odgovarja na pripombe
in vprasanja ostalih ¢lanov komisije in predsednika.

(6) V razpravi prevladujejo strokovna vprasanja, saj je potrebno tehni¢na vprasanja reSiti v ¢asu pred
zagovorom.

(7) Zagovor traja najve€ 30 minut.

25. ¢len

(1) Ce se med zagovorom ugotovi, da je $tudent dobesedno ali skoraj dobesedno prepisal cele odstavke iz
literature ali iz Ze izdelanih ekspertiz, ne da bi navajal strani literature ali ne da bi navedel delo v spisku
literature, komisija nalogo zavrne in ga oceni z negativno oceno, za kar napise obrazlozitev.

(2) Ob tem se izre€ejo disciplinski ukrepi po pravilniku o preverjanju in ocenjevanju znanja.

(3) Dobesedno prepisovanje brez navedb se lahko ugotovi tudi po zagovoru naloge, na primer po objavi
naloge na spletni strani fakultete. V tem primeru fakulteta sprozi disciplinski ukrep in lahko Studentu
odvzame pridobljeni naslov.

26. ¢len

(1) Po opravljenem zagovoru se ¢lani komisije posvetujejo o oceni dela in o uspesnosti zagovora naloge, pri
C¢emer ocene predlagajo po vrstnem redu: mentor, ¢lan komisije 0z. somentor in predsednik komisije. S temi
ocenami predsednik izrauna povpre€no oceno po kriteriju iz 2. odstavka tega ¢lena in komisija v razpravi
doloci kon&no oceno Studentove naloge.

(2) Pri doloCanju konéne ocene naloge komisija uposteva:
1. oceno diplomske oz. magistrske naloge (uporabi se aritmeti¢na sredina iz vnaprej$njih loenih ocen
vseh ¢lanov komisije),
2. oceno ustnega zagovora, o kateri sogladajo ¢lani komisije.

(3) Pri oceni naloge veljajo nasledniji kriteriji:
1. tezavnost obravnavane teme,
2. ustvarjalni prispevek Studenta,
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3. uspesnost pri uporabi pridobljenega znanja na fakulteti v nalogi.

(4) Nalogo in zagovor se ocenjuje z eno izmed ocen: odli¢no (10), prav dobro (9), prav dobro (8), dobro (7),
zadostno (6), nezadostno (5).

(5) Celoten postopek dologitve konéne ocene je zabeleZen v posebnem obrazcu OBR-FUDS-008 (Ocena
diplomske/magistrske naloge).

27. Clen
(1) Glede ocene mora biti dosezeno soglasije.
(2) Ce 0 oceni ni soglasja, se sestavi poseben zapisnik, kjer je potrebno razloZiti vzroke za neskladje o
oceni. Clan komisije ima v tem primeru pravico zahtevati razveljavitev ocene, o Cemer odlo¢a KSSZ.

28. Clen

(1) Predsednik komisije za zagovor sporoCi oceno Studentu javno, z obrazlozitvijo, takoj po opravijenem
zagovoru.

(2) Predsednik komisije za zagovor vpiSe oceno v obrazec OBR-FUDS-008, ki ga podpi$ejo vsi ¢&lani
komisije za zagovor.

(3) Fakulteta izda sklep o uspesno opravljenem zagovoru diplomske oz. magistrske naloge.

29. ¢len

Ce komisija oceni nalogo z oceno nezadostno (5), je potrebno $tudenta seznaniti, ali je mogoée napisati
nalogo v drugi razli€ici pod istim naslovom ali pa mora Student izbrati drugacen naslov (temo).

30. ¢len
V primeru, da je bilo v nalogi med zagovorom ugotovljeno nekaj manjSih napak npr. v tipkopisu, navajanju
literature, je mozno nalogo oceniti vsebinsko pozitivno in zagovor pogojno sprejeti kot zadovoljiv. Vendar
mora predsednik komisije v takem primeru zahtevati, da Student nalogo popravi in jo ponovno predloZi
referatu najkasneje v 30 dneh, sicer se mu zagovor razveljavi. Mentor preveri, ali je Student napake odpravil.
31. &len
(1) Student ima pravico, da se ne strinja z oceno.

(2) Pisno pritozbo na oceno mora student oddati v referat v roku 24 ur.

(3) Pritozbo obravnava dekan v smislu dologil pravilnika fakultete o preverjanju in ocenjevanju znanja.

32. ¢len

(1) Student v roku 30 dni po uspe$no opravljenem zagovoru v referat odda dva vezana izvoda naloge.
Referat oddana izvoda posreduje knjiznici in mentorju.

(2) Pri tem uposteva dolo¢be 17. €lena tega pravilnika.

(3) Hkrati odda Student tudi konéno verzijo naloge na disketi 0z. zgo$€enki, v ustrezni elektronski obliki v
DOC ali HTML formatu.
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33. ¢len

(1) Po uspesno opravljenem zagovoru naloge referat na prvo notranjo stran z zigom zabelezZi sestavo
komisije za zagovor in datum zagovora.

(2) Fakulteta zagotovi javno objavo avtorjev in naslovov uspesno zaklju€enih nalog (njihov vnos v sistem
COBISS). Fakulteta praviloma objavi nalogo na svoji internetni strani, razen v primeru 6. tocke 17. ¢lena
tega pravilnika.

(3) Fakulteta izda potrdilo o diplomiranju/magistriranju, ki velja dokler ni podeljena diploma oziroma diploma
0 magisteriju.

(4) Fakulteta enkrat letno izvede slavnostno podelitev diplom in diplom o magisteriju.

34. ¢len

Z dnem uveljavitve tega pravilnika, se preneha uporabljati pravilnik o magistrskih delih z dne 20.3.2008.

35. ¢len
(1) Dolo¢be tega pravilnika tolmaci senat fakultete.

(2) Ta pravilnik zagne veljati naslednji dan po objavi na spletni strani fakultete in visokoSolskem
informacijskem sistemu.

Dekan
doc.dr. Matevz Tomsic¢

Izvedbeni dokumenti :

OBR-FUDS-006: Prijava teme diplomske/magistrske naloge
OBR-FUDS-007: Pregled in oddaja diplomske/magistrske naloge
OBR-FUDS-008: Ocena diplomske/magistrske naloge

OBR-FUDS-009: Pro$nja za podalj$anje teme diplomske/magistrske naloge
SA-FUDS-2010: Navodila za pisanje strokovnih in znanstvenih del
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